Formacion online de alta calidad
certificada por prestigiosas
Universidades

™
see

Universidad
Rey Juan Carlos

www.edxcellent.com - info@edxcellent.com



El diseno de actividades educativas a través del

OpenOffice Base: Una herramienta para docentes.

PRESENTACION

En este curso, aprenderemos a utilizar a nivel basico la herramienta OpenOffice
Base y nos familiarizaremos con su contenido. Aprenderemos a construir bases de datos,
crear tablas, introducir registros... en definitiva, utilizaremos esta herramienta de acceso
libre para aprender a informatizar datos, y tener un acceso a grandes cantidades de
informacion en un entorno ofimatico.

Las aplicaciones en el mundo de la docencia son diversas, y es cada docente
quien tiene que definirla en su propia utilidad. Desde inventarios de aula, organizacion a

nivel de equipo directivo, administracion de datos de alumnos, etc.

OBJETIVOS

1. Construir una base de datos para el registro y control de las actividades docentes.

2. Crear tablas y definir relaciones entre las mismas para su aplicacion al ambito
docente.

3. Introducir registros, operar con datos, utilizar el asistente, realizar busquedas en
la base de datos para optimizar los procesos educativos.

4. Trabajar con objetos y generar informes diversos sobre los datos que se trabajen.

CONTENIDOS

Programa Open Office Base.

Instalacién del programa en windows o linux.
Bases de datos.

Construccion de una base propia.

Tablas de datos.

Campos y tipos de datos.

Relacion de tablas.

Registros.
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Operacién, visualizacion y busqueda de datos.
Filtros y consultas.

Formularios, objetos, informes y etiquetas. Creaccién, edicién y eliminacion.

MODALIDAD

Online.

NUMERO DE HORAS

110 horas.

PROFESOR DEL CURSO

rserrano@edxcellent.com
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En este curso vamos a aprender el uso y manejo correcto de una aplicacion
fundamental a la hora de trabajar con bases de datos. En la educacién podemos
encontrar diversas utilidades para sacar provecho a este tipo de programas. Como
ejemplo, utilizaremos el simil de un negocio a lo largo de todo el curso, pero en el centro
escolar, lo podemos extrapolar a cualquier situacién en la que necesitemos manejar
grandes bases de datos como hemos visto en la presentaciéon del curso. Organizar una
biblioteca escolar, organizar el inventario de aula, o incluso de todo el colegio, etc.
Extrapolaremos los diferentes ejemplos y aplicaciones a las situaciones que cada uno

haya decidido para utilizar el programa. Comencemos...

Imagina que tienes un pequeno negocio familiar y estas cansado de hacer las
cosas a mano, ademas la informacion se te acumula en montones de papeles. Asi que
decides utilizar el ordenador para organizarlo todo.Para tus labores diarias necesitas un
software ofimatico, pero el ordenador no traia instalado ninguno, o el que traia era una
version de prueba y ha caducado... Al mirar los precios, te diste cuenta de que eran un
poco caros para las posibilidades de tu negocio, pero también te hablaron muy bien de
una aplicacién que se distribuye gratuitamente y que se llama OpenOffice. jLo que
necesitabas!

A continuaciéon conoceras el modo de obtener OpenOffice y como
llevar a cabo la instalacién del mismo en tu equipo. Ademas, tendras
tu primera toma de contacto con OpenOffice Base.

o Off cina

¢,Como puedes conseguir OpenOffice? \a
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Vas a conocer qué es OpenOffice y cdémo conseguirlo e instalarlo para poder
crear documentos de texto, hojas de calculo, presentaciones y bases de datos.

OpenOffice tiene licencia libre, lo cual significa que disponemos de formas para
conseguirlo gratuitamente. Gracias a ello, OpenOffice se puede copiar e intercambiar con
nuestros conocidos sin que esto nos pueda traer ningun problema.

OpenOffice consta de varios moédulos que comparten unainterfaz de
usuario comun, lo que facilita el intercambio de informacion entre ellos, y a los que se
pueden acceder individualmente.

Estos componentes son:

El procesador de texto Writer,

La hoja de célculos Calc,

La aplicacion para presentaciones Impress

El programa de dibujo Draw

El editor de férmulas Math

Un programa de administracion de impresoras

Una aplicacién para la instalacion / desinstalacion del programa.

La aplicacién Base, con la que podras crear tus propias bases de datos y que

mas adelante conoceras.

Otra forma de conseguirlo es bajandote la Gltima versién que esté en Internet, y a la que

puedes acceder en la direccionhttps://www.openoffice.org/es/

Este proceso suele ser rapido, aunque esto dependera del tipo de conexién que
tengas. Ten en cuenta que el tamafo es mayor de 100 Mb.

También es posible encontrar OpenOffice estando pendientes de las aplicaciones
que se entregan con los discos que acompafan a las revistas especializadas en

informatica.
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